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PORTFOLIO 
 
 
Prénom : ……………………………………………………… 
 
 
Nom : ……………………………………………………………. 
 
 
Dates de la formation : ………………………………… 
 
……………………………………………………………………….. 
 

 
 

Découverte de l’ordinateur 
MODULE 2 : les ressources du PC 
 
 
 
 
 
Echelle de maîtrise 
 
Les compétences que vous allez acquérir pendant votre formation sont définies en 
tâches. 
Lorsque vous aurez effectué ces tâches plusieurs fois, vous pourrez vous évaluer grâce 
à l’échelle de maîtrise ci-dessous. Pour chaque tâche, vous êtes en mesure de vous 
dire : 
 

1. Je ne l’ai jamais fait 
2. Je l’ai fait, mais je ne comprends pas cette tâche 
3. Je l’ai fait, mais je n’y arrive pas encore 
4. Je sais le faire avec une aide 
5. Je sais le faire sans aide 

 
En fonction de votre maîtrise de la tâche, vous entourerez le chiffre qui convient. 
Faites-le de préférence avec un crayon à papier ; cela vous permettra de voir votre 
progression dans le temps. 
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Référentiel de compétences 
 

Compétence Evaluation 

Connaître les ressources interne du PC Stagiaire Formateur 

1.1 Le disque dur interne 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1.2 La carte mère et son système de refroidissement 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1.3.1 Les autres cartes : son, graphique… 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1.3.2 Les différents ports, entrées et sorties : USB, parallèle, série, 
VGA, souris, clavier, Ethernet… 

1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

Connaître les périphériques du PC 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1.1 Repérer les périphériques installés dans le boîtier d’un PC : lecteur 
CD/DVD, graveur CD/DVD, lecteur de disquette 

1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1.2. Repérer les périphériques Branchés à la périphérie de l’ordinateur : 
enceintes, casque, scanner, unités de stockage (clé USB, disque dur 
externe, souris USB, clavier USB…) 

1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

2.1 Repérer dans l’interface de Windows les périphériques internes et 
externes matérialisés par une lettre dans le poste de travail 

1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

Connaître les principaux utilitaires du PC 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

1. Ouvrir et régler le contrôle du volume 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

2. Ouvrir le lecteur Windows Media et lancer un CD audio 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

3. Ouvrir le magnétophone et enregistrer sa voix 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

4. Ouvrir le bloc note et taper une ligne de caractères 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

5. Ouvrir la calculatrice et faire une addition 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

6. Ouvrir PAINT et dessiner 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

7. Ouvrir WORDPAD et taper une ligne de caractères 1  2  3  4  5 1  2  3  4  5 

 


